Job Vacancies in CAR

https://jobscar.info/poste/act-charge-e-logistique/

ACF - Chargé.e Logistique

Responsabilités

Organiser le nettoyage régulier de tous les sites;

Tenir les sites bien rangés;

Approvisionner les sites en consommables sans rupture (eau, électricité, fourniture
de bureau, internet ... ); Tenir a jour le suivi des dépannages/réparation;

Organiser les dépannages/réparations en cas de probléme;

Rapporter tout probléme au Responsable Logistique;

Archiver les documents de la gestion des sites.

Tenir a jour la liste des équipements;

Assurer la mise a disposition des équipements aux utilisateurs (Prét, allocation
temporaire) et tenir a jour la documentation ;

Organiser le nettoyage des plaques solaires et Kits batteries;

Assurer le suivi des kits batteries (niveau de charge décharge ... );

Organiser les maintenances usuelles et réparations des équipements et mobiliers;
Faire remonter les besoins en mobilier/petits équipements au Responsable
Logistique ;

Archiver les documents de la gestion des équipements et mobilier.

Préparer le planning des véhicules en fonction des besoins des programmes;
Préparer les mouvements de véhicules hors-base : documents administratif et
chargement;

Assurer la carburation des véhicules et générateurs et tenir a jour les rapports de
consommation; Organiser les check hebdo des voitures par les chauffeurs;
Organiser les checks journaliers des générateurs avant leur mise en route;
Organiser les maintenances / dépannages des voitures et générateurs et tenir a
jour le planning de maintenance;

Rapporter tout probléme au Responsable Logistique;

Archiver les documents de la gestion du parc automobile et des générateurs.

Créer les lignes d’achat du service logistique;

Assurer la gestion de la « Petite dépense logistique » dans le respect de la
procédure;

Assurer les opérations d’achat délégués par le Responsable Logistique dans le
respect des procédures: cotations, évaluations, opérations d’achat, organisation
des paiements, etc;

Remonter tout probléme au Responsable Logistique;

Assurer I'archivage des dossiers traité.

Suivre les heures de récupération et planifier les repos/congés de I'équipe; Etablir le
plan de travail du chauffeur mécanicien et superviser I'exécution; Tenir des
réunions régulieres d’équipe;

Evaluer I'ensemble de I'’équipe au minimum 1 fois par an;

Prendre des sanctions en cas de non réalisation des activités ou faute; Remonter
tout probléme au Responsable Logistique.

Consolider le rapport logistique mensuel de ses activités et partager au

Responsable Logistique; Participer aux réunions de base;
Alerter le Responsable Logistique en cas de probléme.

Etudes

ACF Nous vous accompagnons a obtenir le travail de votre réve !
http://jobscar.info

Organisme employeur
ACF

Type de poste
Temps plein

Durée du contrat
CDD de six {06) mois
possibilité de renouvellement

Lieu du poste
Bossangoa, Centrafrique

Date de publication
02/06/2026

Valide jusqu’au
11.06.2026

avec



Dipléme/Niveau d’études: Formation en Logistique.

Qualifications

Gestion d’équipe et planification des activités - Résolution de probleme - Bonne
capacité d’organisation - RigueurBonne gestion du stress - Bonne communication
- Bonnes connaissances informatiques (Excel) - Logistigue - Transport
-Approvisionnement - professionnalisme - Bon niveau de frangais a I'écrit comme a
I'oral.

* Une lettre de motivation signée adressée au Responsable du Département des
Ressources Humaines d’ACF, portant la mention« Chargé.e Logistique » en objet;

» Un curriculum vitae actualisé;

» Une copie de piéce d’identité;

+ Copie des diplémes, attestations et certificats de travail.

Les dossiers devront étre déposés a la guérite de ACF a Bossangoa,
Ngaoundaye/Bouar, et Bangui contre signature/décharge ou en un seul fichier

scanné en format PDF dans un dossier zippé a l'adresse mail suivante:

recrutement@cf-actioncontrelafaim.org. Un gardien ne peut pas refuser de
candidature si le délai de dépdt est respecté.
Toute candidature déposée aprés ce délai ne sera pas prise en compte.

Les candidats retenus pour un test technique seront contactés par téléphone. La
liste sera affichée sur le babillard aux bureaux d’ACF Bossangoa,
Ngaoundaye/Bouar et Bangui.

Fade a zo so i soro ala na kozo kapa ti mandako, i yeke iri ala na singa me. 1 yeke
sigui na ira ti ala ti zia na ndo ti fungango sango ti ACF ti Bossangoa,
Ngaoundaye/Bouar nga na Bangui.

ACF Nous vous accompagnons a obtenir le travail de votre réve !
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