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ACTED – Assistant Technique infrastructure
Responsabilités
Sous la supervision du chargé de projet infrastructure, l’assistant technique
infrastructures assiste celuici dans la réalisation des activités liées au volet
infrastructures (Réhabilitation des Ouvrages sociocommunautaires, les travaux
d’aménagement des ouvrages et voies d’accès etc … » au quotidien. Il/ Elle est
notamment en charge de la supervision des membres de l’équipe technique/
formation (ouvriers, manœuvre, fournisseurs …).
Il/ Elle devra être en mesure de faire l’identification et l’évaluation technique des
ouvrages, proposer des devis quantitatifs et estimatifs des ouvrages à réhabiliter ou
à construire, planifier les activités en fonction de la durée du projet. Faire le suivi
technique selon la règle de l’art dans le cadre de la réalisation. Il/ elle renforcera la
capacité technique des membres de l’équipe dans le cadre de la réalisation des
activités, et proposer des solutions techniques/ axes d’amélioration pour les
difficultés rencontrées.

Participer à l’identification des ouvrages à réhabiliter ou à construire et des
bénéficiaires avec le chargé de projet.
Rédiger les rapports d’évaluations
Proposer les plans techniques
Faire les devis quantitatifs et estimatifs des ouvrages
Planifier les activités
Faire le suivi technique des ouvrages en cours de réhabilitation
Superviser les différents chantiers du programme (réhabilitation / réalisation de
puits (busés ou forés), captage de source, installation de pompe à main, réalisation
de réseaux d’adductions,

construction de latrines, construction d’école, construction de centre de santé ……).
Il doit s’assurer que l’ensemble des standards techniques et humanitaires sont
respectés: Etre capable d’effectuer ou de contrôler la réalisation d’études
techniques sur la faisabilité d’une intervention. Planifier le travail de ses équipes de
manière hebdomadaire en fonction du chronogramme du projet. Il s’assure que tout
le monde part sur sa zone d’activité au moment prévu et avec l’ensemble du
matériel dont il a besoin. Superviser les équipes techniques d’Acted pendant la
réalisation des travaux. Evaluer régulièrement les compétences, qualités et
motivation des agents sous sa responsabilité. S’assurer de l’identification et de la
sélection du personnel technique journalier
S’assurer que le suivi des matériels et matériaux du chantier est bien réalisé par
ses équipes,veiller à l’approvisionnement du chantier en outillages et matériaux,
signaler avec anticipation, les bésoins a satisfaire (eau,
ciment,sable,graviers,outillages..). Signaler les outils ou les matériaux défectueux.
En liaison avec le magasinier, contrôler le suivi des livraisons (conformité de la
qualité de matériaux et des quantités livrées avec les documents de livraison).
S’assurer que des fiches d’enregistrement de tout le matériel, de tous les outillages
et tous les matériaux consommés sont réalisées afin d’améliorer la capitalisation
des expériences.
Respecter et faire respecter les règles de sécurité : s’assurer du bon
fonctionnement général du chantier et de la sécurité des personnes. En cas
d’accident sur le chantier, s’assurer et suivre l’évacuation du blessé vers le centre
de santé le plus proche et prévenir le responsable du programme.
Suivre la situation sécuritaire dans les zones d’intervention et remonter toute
information importante au responsable du programme.
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Participer aux sessions de formation, et s’assurer que les données nécessaires
(nombre de participants, comptes rendus etc.) sont collectées et enregistrées par
les équipes
Participer à la planification et à l’implantation d’autres stratégies de communication
S’assurer que les communautés (dans les localités/blocs et les écoles/lieux publics)
et les autorités locales sont informées de manière régulière de la progression des
activités. Soutenir l’appropriation communautaire par la participation renforcée des
communautés dans toutes les activités et étapes de mise en œuvre.
Planifier ses activités et ses besoins et en informer son superviseur. Rendre compte
à son superviseur des contraintes, remarques et difficultés rencontrées sur terrain.
Compiler et rendre disponibles les données collectées sur le terrain. Rendre
disponible toute information demandée par son superviseur.
Soutient le responsable du projet dans les mécanismes de coordination (OCHA/
Clusters) et maintient une bonne connaissance des différents acteurs présents
dans la zone et leurs activités (qui fait quoi, quand et où).
Rédiger de façon hebdomadaire un rapport suivant le format ACTED reprenant
l’ensemble des données relatives au projet : état d’avancement des activités de
construction et de sensibilisation, difficultés rencontrées, état des
approvisionnements et du charroi, situation du personnel, planifications
hebdomadaires et mensuelles, …
Connaître la charte ACTED et la respecter
Travailler en étroite collaboration avec les autorités locales, les organisations
partenaires et les services déconcentrés de l’Etat
Rencontrer régulièrement ces autorités, partenaires et services pour les informer
des interventions d’ACTED et de la progression des activités.

une lettre de motivation et le CV accompagnés des copies de diplôme et certificats
ou attestations de travail.
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