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Médecins du Monde – Chargé de financements
bailleurs (F/H)
Responsabilités

Coordonner l’écriture des propositions de projets
Piloter l’élaboration des rapports d’activités à destination des bailleurs de
fonds institutionnels.
Coordonner les missions de revues et de suivi terrains des bailleurs
Assurer la diffusion des règles bailleurs auprès des équipes de la
coordination
Assurer la visibilité et la communication de la mission, auprès du public et
des bailleurs de fonds
Participer à la représentation de l’organisation auprès des bailleurs et des
partenaires en lien avec le.la Coordinateur.rice Générale
Soutenir le/la coordinateur.trice général.e, le.la coordinateur.trice médical.e
et l’équipe du siège dans la coordination et la rédaction des notes
conceptuelles et des propositions de projet à destination des bailleurs des
fonds identifiés et/ou à prospecter
Fournir des rétroplannings et assurer la soumission effective au siège des
propositions en respectant les deadlines fixées
Assurer la rédaction de certaines parties des propositions et aider à la
compilation des contributions des différents départements programme et
support
Développer en collaboration avec la.le Coordinateur.rice médical.e et la.le
Coordinateur.rice général.e, les cadres logiques des propositions de projet
Assurer la cohérence des propositions de projet en lien avec l’ensemble des
départements
Assurer la compilation et la consolidation des suggestions et propositions
sur les concepts notes et les propositions de projet et ses annexes (budget,
annexes logistiques, cadre logique, etc)
S’assurer que les propositions de projets correspondent à la stratégie de
MdM en RCA et aux exigences bailleurs
Coordonner la mise à jour des dossiers techniques de demandes
d’extension des projets sans u avec couts additionnel
Assurer un mapping des bailleurs de fonds et dynamiser la mission sur la
recherche de nouveaux fonds.
Tenir à jour le Grant Tracker et diffuser régulièrement les différentes
deadlines et templates à l’ensemble des départements et staffs projets
concernés
Soutenir la mission dans la coordination et la rédaction des rapports à
destination des bailleurs de fonds
Diffuser les rétroplannings et les documents à remplir aux différents
départements et s’assurer que ceux-ci sont finalisés à temps
Assurer la soumission des rapports au siège et au bailleur de fonds en
respectant les deadlines fixées
Assurer la rédaction de certaines parties des rapports et appuyer à la
compilation des contributions des différents départements programme et
support
Assurer la consolidation de toutes les parties du rapportage bailleurs des
projets, sur l’ensemble des documents ;
Agir en tant que point focal de la mission pour les requêtes liées aux
rapports, en collaboration avec le/la Chargé.e de programmes au siège
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et/ou avec l’équipe de la mission
Appuyer la préparation des rapports de situation mensuels de la
coordination (Sitreps), en lien avec les différents départements de la
mission.
Appuyer le.la coordinateur.rice général.e dans la représentation et la
collaboration avec les partenaires stratégiques
Représenter MdM lors de réunions avec différents acteurs (bailleurs,
autorités, partenaires).

Études

Master en Relations Internationales Humanitaire / Développement /
Coopération

Qualifications

Au moins 2 ans d’expérience sur un poste similaire
Très bonne connaissance de la méthodologie de projet, des bailleurs de
fonds et expérience significative en écriture de propositions de projets et
rapports bailleurs.
Connaissance approfondie des règles des bailleurs d’urgence (ECHO,
GFFO, Fonds Humanitaire, BHA, etc.)
Expérience dans le monitoring de projet. La connaissance de l’outil MdM «
Monitool » serait particulièrement appréciée
Connaissance du mandat et des secteurs d’intervention MDM appréciée
Expérience de travail dans des contextes sécuritaires volatiles est
appréciée
Grand dynamisme
Rigueur et capacités organisationnelles
Esprit d’équipe et capacité à fédérer/coordonner le travail des différentes
équipes
Capacité à gérer les priorités
Gestion du stress
Bonne communication orale et écrite
Réactivité, anticipation, capacité à prendre des initiatives
Capacité et volonté de respecter des contraintes sécuritaires.
Adhésion aux orientations stratégiques de MdM dans le domaine de la
santé
Maitriser pack Office
Excellente capacité rédactionnelle
Maîtrise de la langue française à l’oral et à l’écrit et de l’anglais
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