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MEDECINS SANS FRONTIERES FRANCE – Une
Gardienne
Responsabilités
Surveiller l’accès aux locaux de MSF et guider les gens vers la réception durant les
heures d’ouverture. Contacter l’équipe de l’administration afin d’autoriser l’accès.
Surveiller les installations de MSF et la clôture autour du périmètre de la propriété
par des patrouilles régulières. Rester de service jusqu’à l’arrivée d’un autre gardien
pour une reprise de service et ne jamais laisser son poste.
Organiser le trafic de véhicules dans les installations et diriger les entrées et les
sorties.
Vérifier que les portes et fenêtres sont verrouillées et que les lumières sont éteintes
quand le personnel quitte les locaux. Vérifier que les lumières de sécurité
fonctionnent bien et informer le supérieur hiérarchique de tout problème.
Garder les locaux de MSF propres et rangés (par ex. vider les poubelles, balayer
les allées, etc). Exécuter des tâches d’entretien général dans le jardin (couper
l’herbe, entretenir les parterres de fleurs, tailler les arbres si nécessaire).
Entretenir la lampe des gardiens et les autres appareils d’éclairage, retourner et
remplacer les piles usées et conserver le stock nécessaire de piles de rechange.
Entretenir les équipements de communication (radio) en état de fonctionnement et
s’assurer de la disponibilité des batteries.
Surveiller le niveau des réservoirs de diésel et de carburants et disposer d’un
jerrycan de carburant. Assurer le bon fonctionnement des groupes électrogènes et
des pompes à eau (démarrage, arrêt, registre des heures de fonctionnement et de
l’entretien). S’assurer du bon usage des extincteurs et connaître leurs
emplacements.
Informer le supérieur hiérarchique de l’arrivée de matériaux et matériels avant leur
déchargement. Si nécessaire, aider le personnel de MSF à transporter les objets
lourds.
Remplir les registres (celui des mouvements et des évènements) selon la procédure
expliquée
S’assurer de la documentation des matériaux et matériels quittant l’enceinte MSF
(waybill) et procéder à leur enregistrement dans le cahier des événements

• Faire appliquer strictement la procédure de réception des colis et lettres définie
par l’administration
• S’assurer d’être visible et bien éveillée à tout moment
Communiquer tout problème ou évènement anormal au superviseur logistique

Qualifications
✓ Expérience comme gardien en ONG international préférable
✓ Français souhaité

✓ Sanga indispensable
✓ Savoir lire et écrire

✓ Adhésion aux principes de MSF
✓ Souplesse de comportement
✓ Gestion du stress
✓ Résultats et sens de la qualité
✓ Travail d’équipe et coopération
✓ Sens du Service

Organisme employeur
MEDECINS SANS FRONTIERES
FRANCE

Type de poste
Temps plein

Durée du contrat
CDD

Lieu du poste
Bangui, Centrafrique

Date de publication
16/07/2026

Valide jusqu’au
19.07.2026

MEDECINS SANS FRONTIERES FRANCE Nous vous accompagnons à obtenir le travail de votre rêve !
http://jobscar.info



Par courriel à: msff-bangui-admin@paris.msf.org
Objet: 202607 _Candidature GARDIENNE
ou
Sous enveloppe fermée avec la mention « GARDIENNE » à Médecins Sans
Frontières France – Bangui – Rue des martyrs – Derrière Ambassade de Chine
COMPOSITION DU DOSSIER:

Lettre de Motivation+ CV (maximum 2 pages)
Copies de la carte d’identité et des attestations de formation Attestations de Travail
en lien avec le poste

o Attestation de travail MSF du contrat en cours pour les personnels hors BANGUI
CF130

NOUS RAPPELONS A L’ENSEMBLE DES CANDIDATES QUE MSF-France

NE DEMANDE JAMAIS D’ARGENT LORS DES RECRUTEMENTS
– QUE LES ENTRETIENS INDIVIDUELS SE PASSENT TOUJOURS DANS LES
BUREAUX DE MSF-FRANCE EN PRÉSENCE DE 2 RECRUTEURS

– QUE LES ENTRETIENS NE PORTENT QUE SUR DES QUESTIONS
STRICTEMENT PROFESSIONNELLES
– SI VOUS AVEZ UN DOUTE LORS D’UN RECRUTEMENT, VOUS POUVEZ
JOINDRE MSF AU 72 33 88 93. SEULES LES CANDIDATURES FEMININES
SERONT ETUDIÉES

NB: SEULS LES CANDIDATES RETENUES SUR DOSSIER SERONT
CONTACTÉES PAR TÉLÉPHONE AFIN DE PASSER UN TEST ÉCRIT ET
ENTRETIEN. LE RECRUTEMENT ET LA SIGNATURE DU CONTRAT SE FERA
A BANGUI.
MSF SE RÉSERVE LE DROIT DE NE PAS RETENIR LES DOSSIERS
INCOMPLETS ET ATTIRE VOTRE ATTENTION SUR LE FAIT QUE
L’AUTHENCITE DES DIPLOMES SERA VERIFIÉE. Aucun dossier ne sera
restitué. En conséquence, nous vous recommandons de fournir les photocopies des
documents demandés et non les originaux.
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