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MSF - CHARGE DES DONNEES MEDICALES.

Responsabilités

Effectuer la collecte des données médicales et leur saisie dans la base de données
contenant I'ensemble des informations cliniques et démographiques des-patients
de la mission; assurer la qualité/fiabilit¢ des-données, conformément aux
protocol’ls MSF en préservant leur confidentialité lors de la production.dés
dog4ments pertinents et actualisés qui servent de base au processus de décision
de I’équipe médicale.

Le/la candidat(e) que nous cherchons doit avoir ces connaissances. compétences
et aptitudes requises pour le poste:

Procéder a la saisie de toute I'information épidémiologique dans le programme
dédié de la base et créer les rapports permettant de fournir les informations
nécessaires au développement du projet.

S’assurer que toutes les données saisies ont fait I'objet d’'une autorisation et que les
documents nécessaires (dossier du patient, contréle du traitement, etc.) ont été

transmis. 02.02.2026
S’assurer que le travail de saisie s’effectue en temps utile et de maniere efficace.
S’assurer que toutes les données collectées et saisies dans les bases sont
systématiquement justes et complétes. Se charger de veiller au respect des
exigences du contrdle qualité et identifier les erreurs et les corrections de saisie.
Reporter au supérieur hiérarchique toute anomalie.
Classer les documents selon les normes MSF.
Communiquer régulierement avec le HCW, apporter sa contribution a la
(re)formation des agents concernant le bon enregistrement des patients, la bonne
maniére de renseigner les différents_ formulaires; clarifier les exigences, corriger
les erreurs et veiller a la disponibilité suffisante des formulaires papier nécessaires
a la collecte des données.
Contribuer a la compilation et a la preparation des rapports recurrents et
transmettre une information detaillee a I'’équipe médicale et au laboratoire
(périodicité hebdomadaire)
Etudes
Diplébme de baccalauréat
Diplébme en technologie de I'informatique ou en mathematiques
Qualifications

* Minimum 2 ans d’experiences professionnelles en saisie /analyse de

donnees

¢ Anglais desirable

¢ Sousplesse de comportement

¢ Adhesion aux principes MSF

¢ Gestion de stress

¢ [ Orientation résultats et qualité
Travail en équipe et coopération
CV + Lettre de Motiva.tian + 3 référencés
copie de: Diplémes,Attestations de travail,Piece d’identité
MSF Nous vous accompagnons a obtenir le travail de votre réve !

Organisme employeur
MSF

Type de poste
Temps plein

Durée du contrat
CDD 6 mois renouvelable

Lieu du poste
Carnot, Centrgfriaue

Date de publication
23/01/2026

Valide jusqu’au
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Par courriel {préférable) avec mention

a I'Objet« Candidature CHARGE DE DONNEES MEDICALES MSFF Carnot a
msff-carnot-admin@paris.msf.org

ou

Sous enveloppe fermée avec mention «Candidature CHARGE DE DONNEES
MEDICALES- MSFF Carnot» au bureau de Médecins Sans Frontiéres France a
Carnot, Bria ou a la Coordination de MSF OCP a Bangui (derriere I’ Ambassade de
Chine)

NOUS RAPPELONS A L’'ENSEMBLE DES CANDIDATS QUE MSF-FRANCE

NE DEMANDE JAMAIS D’ARGENT LORS DES RECRUTEMENTS;
QUE LES ENTRETIENS INDIVIDUELS SE PASSENT T041DURS DANS LES
BUREAUX DE MSF-FRANCE EN PRESENCE DE 2 RECRUTEURS;

QUE LES ENTRETIENS NE PORTENT QUE SUR DES QUESTIONS
STRICTEMENT PROFESSIONNELLES.

NB: SEULS LES CANDIDATS RETENUS SUR DOSSIER SERONT CONTACTES
PAR TELEPHONE AFIN DE PASSER UN TEST ECRIT ET UN ENTRETIEN. MSF
SE RESERVE LE DROIT DE NE PAS RETENIR LES DOSSIERS INCOMPLETS
Aucun dossier ne sera restitué. fi) conséquence, nous vous recommandons de
fournir les photocopies des documents demandés et non ies originaux

MSF Nous vous accompagnons a obtenir le travail de votre réve !
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