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Organisation internationale pour les migrations
) - Assistant de flotte

Responsabilités

1- Assister le Supply Chain Officer dans la coordination des mouvements de tous
les véhicules de la mission en République centrafricaine. Préparer le programme
quotidien des mouvements des véhicules en coordination avec les responsables de
programmes et les chefs d’unité.

2. Assurer I'immatriculation et I'obtention des licences des véhicules et veiller a ce
qu’elles soient toujours a jour.

3- Assurer le suivi du systéme de carnets de bord pour I'ensemble des véhicules.
Vérifier et valider I'exactitude des informations saisies dans les carnets de bord par
les chauffeurs et les membres du personnel international autorisés par le Chef de
Mission a conduire les véhicules de I'OIM.

4- Assurer le suivi de I'entretien et de la maintenance des véhicules.

5- Assurer le suivi du ravitaillement en carburant des véhicules. Les véhicules
doivent étre ravitaillés chaque week-end et le dernier jour de chaque mois.

6- Veiller a la réalisation des contrbles hebdomadaires des véhicules.

7- Assurer la gestion et I'analyse des données relatives a la consommation des
véhicules.

8- Assurer le suivi des documents liés aux achats ainsi que I'archivage des
documents des véhicules (assurances, cartes grises, rapports d’accident, ordres de
réparation, factures de réparation, carnets de bord, rapports, etc.). Tenir a jour les
registres des véhicules.

9- Veiller a ce que tous les véhicules de la mission soient maintenus propres
(intérieur et extérieur), correctement entretenus et en bon état de fonctionnement en
permanence.

10- Signaler immédiatement a I'Assistant principal de flotte tout probléme li¢ au
transport ou a la répartition des véhicules.

11- Vérifier que tous les membres du personnel international disposent d’un permis
de conduire valide (de préférence un permis national, un permis de conduire
international ou un permis délivré par leur pays d’origine).

12- Vérifier et faciliter le signalement, par les chauffeurs et les membres du
personnel international conduisant les véhicules de I'OIM, de tout accident
impliquant un véhicule ou de toute observation concernant ses performances, dans
les meilleurs délais.

13- Gérer la petite caisse de la section de gestion de flotte et veiller a la soumission
en temps voulu des rapports de liquidation a I'unité des finances.

14- Assister I’Assistant principal de flotte dans la supervision des chauffeurs.

Organisme employeur
Organisation internationale pour les

migrations (OIM)

Type de poste
Temps plein

Durée du contrat
CDD

Lieu du poste
Bangui, Centrafrique

Date de publication

22/06/2026

Valide jusqu’au
28.06.2026
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15- Exécuter toute autre tache qui pourrait lui étre confiée

Etudes

¢ Dipldme d’études secondaires avec quatre (4) années d’expérience
professionnelle pertinente, ou

¢ Dipldme universitaire administration des affaires, comptabilité, logistique,
gestion de la chaine d’approvisionnement ou dans un domaine connexe
délivré par un établissement académique accrédité avec deux (2) années
d’expérience professionnelle pertinente.

¢ Une certification en achats, logistique ou gestion de la chaine
d’approvisionnement constitue un atout.

Qualifications

¢ Expérience dans les domaines des achats et de la logistique ainsi que dans
les relations avec les fournisseurs et prestataires de services;

¢ Expérience dans les processus de gestion des actifs ;

¢ Une expérience de travail avec les régles et procédures de I'OIM ou des
Nations Unies en matiére d’achats et de logistique constitue un atout ;

* Une expérience au sein d’une organisation internationale constitue un atout.

¢ Connaissances en mécanique automobile ;

¢ Permis de conduire valide ;

¢ Bonne maitrise des outils Microsoft Office (Excel, Word) ;

e Capacité a travailler en équipe, a gérer des situations stressantes et a
évoluer dans des environnements parfois difficiles ;

e Capacité a respecter les délais et a travailler sous pression

Tous les membres du personnel de I'OIM, quelle que soit leur catégorie, doivent
avoir une parfaite maitrise de l'une des langues officielles de I'Organisation
(anglais, frangais ou espagnol).

Pour ce poste, maitrise du frangais, a I'oral comme a I'écrit est requise

La connaissance pratique de I'anglais, langues locales et I'arabe constitue un atout.

Cliguez-ici pour postuler
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