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PAM – Logistics Associate SC6
Description
CONTEXTE ET L’OBJECTIF DE LA MISSION:
L’Adjoint.e Logistique jouera un rôle clé dans la mise en oeuvre des activités de
prestation de serviceslogistiques. Les activités de prestation de services logistiques
comprennent la gestion « dans le pays » de lachaîne d’approvisionnement sanitaire
du Fonds mondial – la réception, l’entreposage/le stockage et la livraisonde produits
pharmaceutiques à plus de 800 points de distribution (dont 24 hôpitaux et autres
postes/centresde santé) situés dans 80 sous-préfectures à travers le pays de la
République centrafricaine.
En outre, le PAM assure également la logistique de la campagne de distribution de
moustiquaires contre lepaludisme, une activité également financée par le Fonds
mondial et mise en oeuvre par l’intermédiaire durécipiendaire principal, World
Vision. Le rôle du PAM se concentre sur tous les aspects logistiques liés à
lalivraison d’environ 4 millions de moustiquaires aux points de distribution dans tout
le pays.
Les activités de prestation de services sont financées par le Fonds Mondial par le
biais des bénéficiaires principaux(PR) de sa subvention (Croix-Rouge française et
World Vision), dans le cadre des programmes de lutte contre lesida, la tuberculose
et le paludisme pour le compte du Ministère de la Santé.
L’Adjoint.e Logistique sera responsable de superviser et de garantir l’exécution en
temps réel des opérations desaisie des données, de production des listes de
colisage, de dispatch des commandes, et de clôture detransaction. Il sera
également chargé de l’analyse des données de stock et de distribution pour
assurerl’efficacité des opérations logistiques.

Responsibilities

TÂCHES ET RESPONSABILITÉS :

1. Supervision des Saisies de Données en
Temps Réel :

Veiller à ce que toutes les données concernant les nouvelles réceptions, la
production des listes de colisage, le dispatche des commandes, le suivi des
transferts internes de stocks par entrepôt et la clôture de transactions soient
correctement enregistrées et documentées aussi bien dans la
documentation physique que dans le système RITA.
Assurer que la mise à jour des données du système est réalisée de façon
continue et régulière en vue de refléter l’état actuel des opérations
logistiques.
Signaler immédiatement tout écart et toute anomalies constatées dans la
documentation à l’équipe des entrepôts et de la logistique le cas échéant.

 

2. Analyse des Données de Stock et de
Distribution :
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Produire régulièrement des analyses sur les activités de stock et de
distribution afin d’identifier les tendances, les écarts et les anomalies.
Utiliser les résultats de l’analyse pour optimiser les processus et améliorer
l’efficacité globale des opérations.

 

3. Contrôle de Qualité des Données :
Contrôler l’exactitude des données enregistrées dans le système RITA.
Corriger toute incohérence ou erreur dans les données et s’assurer que
toutes les informations sont actuelles et correctes.
Participer activement aux réunions de contrôle qualité des données

 

4. Rapportage et Communication :
Préparer des rapports périodiques sur l’état des activités de stockage et de
distribution.
Communiquer avec les différents départements pour s’assurer que toutes
les parties prenantes sont informées régulièrement des dernières mises à
jour et des modifications faites dans le système.

 

5. Amélioration Continue :
Proposer et implémenter des améliorations dans les processus de saisie et
d’analyse des données pour augmenter la précision et l’efficacité.
Participer à des projets d’amélioration continue en collaboration avec
d’autres départements.

 

 

RÉSULTATS ATTENDUS À LA FIN DU CONTRAT :

A chaque réception définitive de cargos internationaux et de retour des colis
provenant des formations sanitaires, s’assurer que les enregistrement faits
par les Assistants logistiques RITA sont cohérents avec ceux se trouvant
sur les bons de réception( Poids, Volume, Valeur, Code produit, etc.).
Faire un état hebdomadaire des produits reçus dans les entrepôts, avec les
informations sur les quantités, date de péremption, poids , valeur, volume et
numéro de lot.
S’assurer de la production et de l’exactitude des données se trouvant dans
les différents rapports d’activités.
Se rassurer que les évaluations périodiques de la qualité des données sont
tenues de façon régulière.
Mettre en application les recommandations issues des revues de la qualité
des données.
Veiller à ce que toutes les clôtures de transaction soient effectuées à la fin
de chaque trimestre. A cet effet, partager une mise à jour hebdomadaire sur
l’état de clôture des transactions.
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Faciliter le nettoyage des bases de données servant à l’analyse des
informations.

Produire tout autre document ou analyse à la demande du management.

Qualifications

QUALIFICATIONS & EXPÉRIENCE
REQUISES :

Education :

Diplôme en logistique, gestion des opérations, informatique, statistique ou
domaine connexe.

 

Expérience :

Expérience professionnelle significative en gestion de données, en
statistique ou en logistique, d’au moins 6 ans dans le domaine.
Excellente maîtrise des systèmes de gestion de données.
Capacité à analyser des grands volumes de données et à en tirer des
conclusions précises.
Fortes compétences en communication et en rapportage.
Aptitude à travailler de manière autonome et en équipe, avec une forte
capacité à prendre des initiatives.

 

Compétences : 

Solide compétence dans l’utilisation de l’outil Excel.
Solide compétence en analyse des données quantitatives et qualitatives.
Habileté à respecter les délais et à travailler sous pression.
Bon esprit de gestion d’équipe et de supervision.
Solide compétence en communication et en production des rapports.
Attention au détails et esprit critique.

 

Langes :

Excellente connaissance du français et bonne maîtrise
de l’anglais comme avantage comparatif.
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