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PNUD- Assistant(e) de Communication
Responsibilities

Le Programme des Nations Unies pour le développement (PNUD) est le réseau
mondial de développement de 'ONU, qui plaide en faveur du changement et relie
les pays aux connaissances, a I'expérience et aux ressources pour aider les gens a
se construire une vie meilleure. Nous sommes présents sur le terrain dans quelque
170 pays et territoires, pour soutenir leurs propres solutions aux défis du
développement et développer les capacités nationales et locales qui les aideront a
atteindre le développement humain et les objectifs de développement durable.
Notre travail se concentre sur trois domaines principaux : Développement durable
Gouvernance démocratique et consolidation de la paix Résilience au climat et aux
catastrophes Le PNUD aide les pays a attirer et a utiliser efficacement I'aide. Dans
toutes nos activités, nous promouvons I'égalité des sexes et la protection des droits
de ’lhomme.

Contexte

Qualifications

Sous la direction du Représentant Résident du PNUD en République centrafricaine
(RCA) et la supervision de I'’Analyste Chargé(e) de Communication, le/la Volontaire
des Nations Unies Assistant de Communication assistera I'’Analyste Chargé(e) de
Communication pour le succés de la mise en ceuvre de la stratégie de
communication du Bureau Pays a travers les taches suivantes : ¢ Participer a
assurer la couverture photographique et audiovisuelle des événements et activités
du Bureau Pays ; < Participer activement a la réalisation de supports de
communication variés et au suivi de leur production ; « Collaborer a I'élaboration des
différents plans média et participer a la gestion des relations avec les médias :
rédaction de dossiers de presse, organisation de conférences de presse pour les
événements importants, envois de communiqués aux rédactions, relances des
journalistes, gestion et mise a jour du fichier presse, etc. * Participer activement a
I'organisation d’événements divers, que ce soit en interne (réunions, séminaires,
sessions d’apprentissage, etc.) ou en externe (points presse, conférences,
expositions, etc.). « Manier les outils du web afin de développer la visibilité des
interventions du Bureau Pays sur Internet : animation et mise a jour du site web,
gestion des réseaux sociaux, etc. ¢ Effectuer toutes tdches connexes en lien direct
avec les activités de I'unité Communication : prises de notes en réunion, rédactions
de comptes rendus, appui a la gestion de I'agenda des activités de I'unité, entretien
des fichiers de contacts, contribuer a la gestion administrative des taches liées aux
différentes activités de I'unité Communication, etc. En plus de ce qui précéde, les
Volontaires des Nations Unies sont censés :  Renforcer leurs connaissances et
compréhension du concept du volontariat en lisant la do-cumentation mise a
disposition par le programme Volontaires des Nations Unies (VNU), les publications
externes et prendre activement part aux activités du programme VNU, par exemple
s’impliquer dans les activitts commémoratives de la Journée internationale des
Volontaires (JIV), le 5 décembre. « Se familiariser et développer toute forme de
volontariat traditionnel et/ou local au niveau du pays d’accueil. « Refléter le type et la
nature des actions volontaires qu’ils entreprennent, y compris leur participation
dans les réflexions substantielles. « Contribuer a la rédaction des articles sur les
expériences de terrain a soumettre pour la publication du programme Volontaires
des Nations Unies/ site web, bulletin et notes de presse, etc. « Contribuer au
Programme d’accueil des Volontaires des Nations Unies nouvellement arrivés dans
le pays d’affectation; « Promouvoir ou conseiller les groupes locaux dans I'utilisation
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des volontaires en ligne ou encourager les individus et les organisations a utiliser
les services de volontaires en ligne quand cela est techniquement possible.
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